MINISTERO DELLA GIUSTIZIA - D.G.S.1.A. Pag. 483
REINGEGNERIZZAZIONE DEL SISTEMA INFORMATICO CIVILE DISTRETTUALE

MANUALE UTENTE - Sistema Informativo Civile Distrettuale

10.16 Notifica richiesta da ufficio giudiziario all’Ufficio NEP

E’ data possibilita al cancelliere di richiedere una notificazione all’Ufficio NEP di
riferimento e discriminare, in sede di scarico degli eventi, tra notifica diretta e notifica
a mezzo UNEP. Oltre alla richiesta di notifica a mezzo UNEP in sede di scarico degli
eventi, sara possibile effettuare la richiesta di notifica telematica a mezzo UNEP a
seguito di una mancata notifica telematica in forma diretta.

L’attivita di notificazione da parte dell’ufficio NEP puo avvenire a mani del
destinatario, per mezzo del servizio postale o email PEC. La relata completera il flusso
di notifica e sara accessibile al cancelliere, al pari delle ricevute della PEC relative alle
notifiche dirette. L’adempimento e completato con la redazione della relazione di
notifica, con la data di consegna al destinatario o la data di spedizione e il numero di

raccomandata, con cui ’atto ¢ stato spedito e la sottoscrizione da parte dell’ufficiale
giudiziario della stessa.

10.16.1 Modalita di richiesta di notifica UNEP

Per permettere 1’invio della richiesta di notifica UNEP, all’interno _del fascicolo nella
maschera_dell’evento, in aggiunta ai check-box attualmente presenti, &€ presente anche il

check-box “Invio notifica UNEP”, il quale se attivato dara I’incipit al flusso della notifica
tramite ufficio NEP.

Inserimento dati
DEPOSITO MINUTA SENTENZA DEFINITIVA

|| Invio comunicazione| | al PM/PG [ ] Pagamente Telematico In visione al giudice [ Associa
|| Invio notifica I ! Invio Notifica UNEP. Pagamento Tradizionale Segnalazione urgenza [ | a evento
Data deposito minuta :| 15 settembre 2017 @ ij

Data presa in Decisione:l'lSsettembre 2017 @_—lij

Decisione : i@

Sentenza collegiale [ |

eﬂnnulla '@Indietro

Figura 295 - Ufficio Giudiziario - Check box Invio notifica UNEP

Conferma 20 ‘
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All’attivazione del check-box di invio notifica UNEP e alla conferma dello scarico
dell’evento, sara visualizzata la maschera di invio notifica tramite UNEP, dove nell’albero
delle parti, in una sezione apposita, sara possibile aggiungere, il Tipo di Notifica (Mani, Posta,
Estero e Telematica), se la richiesta e Urgente, la data scadenza, un Ufficio NEP oggetto di
richiesta di notifica, e la Natura Atti, cosi come illustrato nella figura di seguito.

Q Viodifica notifica * |
Num. Ruolo: 68/ 2017 W1 | Data Iscrizione RG: 09 marzo 2017 _,_\ 1
Ric./Ist. princ.:  PARTE PARTE (06/08/1956) Data in Citazione: \;'3@
Resist. principale: CONTROPARTE CONTROPARTE (06/08/1956) Prossima Udienza: Dettagli
Sezione/Giudice: VG / BARONI MATTEO Stato: ATTESA PUBBLICAZIONE Fascicolo

PROVVEDIMENTO
INVIO NOTIFICA TRAMITE UNEP

Seleziona Destinatari

Notifica UNEP: Notifica tramite Ufficio NEP

A
seleziona tutti | de-seleziona tutti | Sezione: V&
L D B pttori -

Tipo procedimento: Volontaria Giurisdizi

=[] %! PARTE PARTE Fumers di Rucle generale: €8/2017
&[] 8 Convenuto Giudice: BARONI MATTEO
[ % CONTROPARTE CONTROPARTE Ric./Ist. princ.: PARTE PARTE

Resist. principale: CONTROPARTE CONTROPRRTE -

« I
Note: Invic Motifica a Ufficioc NEP Bologna 4

A

Metificato alla PEC/ in cancelleria il 15/09/2017 10:56

Registrato da CAMCELLIERE CANCELLIERE

Seleziona notifica tramite UNEP Y
Ufficio MEP UFFICIO UNEP - TEST 98765432UN [¥) 5

| | | |a Atto allegato: g :'k
Natura Atto [SENTENZA | ol@ = : @
Tipo di Notifica [ Tramite UNEP - A mano ~| Acquisizione Acquisizione ;. oy,

da scanner da file

[] Urgente Data Scadenza | E| rj

Figura 296 - Ufficio Giudiziario - Maschera di “Invio Notifica UNEP”
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Si precisa che “Tipo di notifica” e “Data Scadenza” sono dati “non obbligatori”; pertanto
questi campi verranno proposti a blank all’utente; per “Ufficio NEP”, “Urgente” ¢ “Natura
Atto” il dato richiesto all’utente € obbligatorio, e pertanto 1’applicativo per “Ufficio NEP” ¢
“Natura Atto” si aspettera che venga inserito un dato, mentre per “Urgente” la non selezione di
questo dato viene considerato come “non urgente” e quindi dato gestito per default; solo se
modificato, apponendone la selezione, si prevedra per questo dato il carattere di “urgenza”.

Si potra ricercare “Ufficio NEP” ¢ “Natura Atto” desiderati, inserendo parte della descrizione
ed attivare il pulsantino con la freccia, il quale elenchera le diverse possibilita presenti nel
sistema. Si precisa che e possibile effettuare la ricerca dell’*Ufficio NEP” inserendo nel
campo di ricerca il nome del comune dell’ufficio interessato (Es: Bologna, Milano ecc)

Il testo della Notifica che si riporta alla destra della maschera di invio notifica tramite UNEP,
della Figura 296, fornisce le informazioni sul fascicolo e sull’evento da comunicare, costituira
anche il body della PEC. Sara inoltre possibile allegare il provvedimento del magistrato se non
fosse gia associato all’evento.

Confezionata ed inviata la Notifica UNEP, essa sara visualizzata tra gli atti del fascicolo nel
dettaglio di quest’ultimo cosi come illustrato nella seguente figura.

Q
Num. Ruolo: 508 /2017 50
Data Iscrizione RG: 06 ottobre 2017
Attore principale: ROSSI MARIO )
Data in Citazione:
Conv. principale: BIANCHI UGO (01/01/1936) ) )
Prossima Udienza:
Sezione/Giudice: 01/ DI GIACOMO LORENZO
Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
Sentenza:
4 Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 508/ 2017
Udienze ‘Tmn |Mmsms |T\pu atta |u Data ricezionefinvio ‘Lﬂ ’\
[m] & CANCELLIERE CANGELLIERE Notifica Tramite UNEP 19 ottobre 2017 17:58:55 & @,
@"6 ] s 98765432UN Relata i Notfic 19 ottobre 2017 17:56:39 [ Visualizza Atto
- om | [CANCELLIERE CANCELLIERE  |Noiifica Tramite UNEP. 19 otiobre 2017 17-49.05)
Cronologico [m] 98765432UN Relata di Notiica 19 ottobre 2017 14:24:13 \‘j
O P CANCELLIERE CANCELLIERE Notifica Tramite UNEP 19 ottobre 2017 14:16:55 -l
O @ CANCELLIERE CANCELLIERE Notifica Tramite UNEP 19 otiohre 2017 141633 | S3I¥a oniginale
\;? | & CANCELLIERE CANGELLIERE Notifica Tramite UNEP 19 attobre 2017 10:18:20
N - N FAMCELLIERE MANAELIERE Nofifiea Tramita LINED 10 ftnhra 2047 40-17:22
Annotazioni _|Record ricevuti : 51
Dettaglio relativo all atto (inviato) sopra selezionato
1 L Il L I
@ T == T T m =
- UFFICIO UNEP - TEST Ufficio ¥5 Telematica ACCETTATO 19102017 17:51 & ?‘,@
Atti BIANCHI UGOD PARTE % Tramite UNEP - Telematica Relata - Positiva 18102017 -~
VERDE VERDISSINO PARTE % Tramite UNEP - Telematica Relata - Negativo 19/10/2017 Ricevute
ﬁ Telematiche
Pagamenti
w2 Apri allegato
v

».
) &
" - notificati 1 su 1 Stampa ricevuta

Figura 297- Ufficio Giudiziario - Menu “Atti” e dettaglio del fascicolo

La tipologia dell’atto che sara visualizzato nella colonna “Tipo atto” sara “Notifica Tramite
UNEP” e nella griglia di dettaglio, verra creata una prima riga contenente Ufficio NEP
destinatario della PEC e dalla seconda riga in poi verranno riportati i soggetti destinatari della
notifica.




MINISTERO DELLA GIUSTIZIA - D.G.S.1.A. Pag. 486
REINGEGNERIZZAZIONE DEL SISTEMA INFORMATICO CIVILE DISTRETTUALE
MANUALE UTENTE - Sistema Informativo Civile Distrettuale

Per la prima riga avente come destinatario 1’ufficio NEP, verranno riportate queste
informazioni nelle colonne adiacenti:
¢ Ruolo: Ufficio.
e Tipologia notifica: Telematica.
e Stato: le varie tipologie di stato gia previste per le notifiche (inviato, mancata consegna,
accettata, rifiutata, ecc...).
o Data Perfezionamento: dalla ricevuta la data di avvenuta consegna.

Per la seconda riga e le successive, avente come destinatario il soggetto destinatario della
notifica, verranno riportate queste informazioni nelle colonne adiacenti:
¢ Ruolo: quanto gia previsto per le notifiche in merito al ruolo.
e Tipologia notifica: i seguenti dati a seconda di quanto riportato dall’ufficio giudiziario
come “Tipo di Notifica” nella Figura 296:
o “Tramite Unep - Mani”.
“Tramite Unep - Posta”.
“Tramite Unep - Estero”.
“Tramite Unep - Telematica”.
“Tramite Unep” (nel caso in cui I’ufficio giudiziario non abbia indicato nessuna
tipologia di notifica, visto che questo dato non e obbligatorio).
e Stato: verra riportata la dicitura “Relata-Positivo/Negativo”, una volta che 1'ufficio
ricevera la relazione di notificazione dall’Ufficio NEP.
e Data Perfezionamento: la data di notifica (contenuta nel file relata.xml che ricevera
I’ufficio insieme alla relazione di notificazione).

O O O O

La cancelleria, dopo che I’Ufficio NEP avra gestito la richiesta di notifica, potra avere
riscontro nella colonna stato se la richiesta di notifica inviata all’Ufficio NEP & stata
“accettata” oppure rifiutata”, come si evince dalle due figure di seguito.
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€3 Dettagli del Fascicalo X

Mum. Ruole: 6872017 w1

Data Iscrizione RG: 09 marzo 2017
Ric./Ist. princ:  PARTE PARTE (06/08/1956)

Resist. principale: CONTROPARTE CONTROPARTE (06/08/1956)
Sezione/Giudice: VG / BARONI MATTEQ

Data in Citazione:

Prossima Udienza:

Stato: PROCEDIMENTO DEFINITO
Sentenza: 3-2017 (15/09/2017)
CEE= Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 68/ 2017
Hitente Tipoata 4
@ L] [CANCELLIERE CANCELLIERE Notifica Tramite UNEP 15 settembre 2017 11:16:09E% -
O 8 CANCELLIERE CANCELLIERE Sentenza 15 settembre 2017 11:16:05 Visualizza Atto
Crenolegico O @ CANCELLIERE CANCELLIERE Biglietto di cancelleria 15 settembre 2017 10:51:50
O l AVWOCATO2 AVWOCATO2 Afto introduttivo 09 marzo 2017 18:28:45 %—;!
\‘2 Salva originale
Annotazioni

)
" Dettaglio relativo all' atto (i 0) a selezionato m(!\ﬂ{l!
D Rulo Tipologia notifica Stato Data ekeatehe

UFFICIO UNEP - TEST Ufficio 5 Telematica ACCETTATO 15/09/2017 11:43 &
PARTE PARTE % Tramite UNEP - A mano

@ notificati 1 su 1
¥

Figura 298 - Ufficio Giudiziario - Menu “A#ti” - Accettazione richiesta Notifica

€3 Dettagli del Fascicalo X

Mum. Ruole: 6872017 w1

Data Iscrizione RG: 09 marzo 2017
Ric./Ist. princ:  PARTE PARTE (06/08/1956)

Resist. principale: CONTROPARTE CONTROPARTE (06/08/1956)
Sezione/Giudice: VG / BARONI MATTEG
Sentenza: 3-2017 (15/09/2017)

Udienze

Data in Citazione:
Prossima Udienza:

Stato: PROCEDIMENTO DEFINITO

Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 68/2017

?Y Data ricezionefinvio

=
'@ [CANCELLIERE CANCELLIERE Notifica Tramite UNEP 15 settembre 2017 11:01:10JF% G
CANCELLIERE CANCELLIERE Sentenza 15 settembre 2017 11:01:07 | yisualizzs Atto
Cronolegico - CANCELLIERE CANCELLIERE Biglietto di cancelleria 15 settembre 2017 10:51:50
AWOCATO2 AVWOCATOZ2 Atta introduttivo 09 marzo 2017 18:28:45 fj—i
\‘2 Salva originale
Annotazioni
I. Dettaglio relativo all'att o E Ricevute
st r
v Tipologia notifica Telematiche

UFFICIO UNEP - TEST Ufficio ¥ Telematica
PARTE PARTE % Tramite UNEP - Amano

Figura 299 - Ufficio Giudiziario - Menu “A#i” - Rifiuto richiesta Notifica

Si precisa che tramite la voce “Apri Allegato” dopo aver selezionato una delle righe
disponibili nella sezione “Dettaglio”, sara visibile il documento di richiesta Notifica Unep
inviata (Figura 300).
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€D Dettagli del Fascicolo %
Num.Ruolo: 50872017 50
Data Iscrizione RG: 06 ottobre 2017
Attore principale: ROSS| MARIO
Data in Citazione:
Conv. principale: BIANCHIUGO (01/01/1956)
Prossima Udienza:
Sezione/Giudice: 01/ DI GIACOMO LORENZO
Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
Sentenza:
o . Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 508 / 2017
[Tipo Wittente Tipo atlo r! Data ricezi £
@ [m] CANCELLIERE CANCELL... Biglietto di cancelleria 24 ottobre 2017 10:57:02 & &
O 8 98765432UN Relata di Notifica 23 ottobre 2017 16:37:21 Visualizza Atto
Crenclegico O - CANCELLIERE CANCELL .. Notifica Tramite UNEP 23 ottobre 2017 16:30:53
O " CANCELLIERE CANCELL... Ordinanza 23 otiobre 2017 16:3051 f;—;
I [m] 98765432UN Relata di Nolifica 23 ottobre 2017 16:0131 ~J
\2 [] CANGELLIERE GANGELL _ [Notifica Tramite UNEP Salvaonginalel = 1103 pdf - Adobe Acrobat Reader DC - u] X
Annotazioni O s CANCELLIERE CANCELL .. Dacreto 23 ottobre 2017 15:40:27 File Modifica Vista Finestra 7
O @ CANCELLIERE CANCELL... Notifica Tramite UNEP 23 ottobre 2017 15:40:27
r O CANCELLIERE CANCELL .. Notifica Tramite UNEP 23 ottobre 2017 15:37.07 Home  Strumenti atto30799_37.. att030769_20.. x (7) Accedi
O RE o2 a Tcamite LINFP atiobre 20 b/ \’@
i (5] E [=4] Q 1 {71 565% v
e Dettaglio relativo all‘atto (in ato Ricevute T
Desinec  Ruoo[Tpoiogiatics DataPoreaonan. | et -
UFFICIO UNEP - TEST "« Telematica |ACCETTATO 23/10/2017 15:54)8) éb

BIANCHI UGO % Tramite UNEP - Telema... Relata - Positivo 23102017
VERDE VERDISSIMO % Tramite UNEP - Telema... Relata - Negativo

m notificati 1 su 1

23102017
v

@ 4 Notifica richiesta da ufficio <
& giudiziario all’ufficio NEP

Figura 300 - Visualizzazione Notifica inviata all ’'Unep con “Apri Allegato”

Tramite la voce “Ricevute Telematiche”, dopo aver selezionato una delle righe disponibili
nella sezione “Dettaglio” contenente il nominativo del destinatario, invece sara disponibile
I’atto “Relata.pdf” e le ricevute di accettazione e consegna; le ricevute saranno disponibili nel
caso in cui si tratti di Notifica Telematica con Esito Positivo (Figura 301).

€3 Dettagli del Fascicolo

x |

CANGCELLIERE CANCELL... Notifica Tramite UNEP OK Annulla

CANCELLIERE CAMCELL... Motifica Tramite UNEP
AR RE CAN amita [ INEP

l
Mum. Ruclo: 508 / 2017 Selezione atto/allegato X
Attore principale: ROSSI MARIQ
Conv. principale: BIANCHI UGO (01/01/1956)
Nome file: Ricevuta-accettazione.eml
Sezione/Giudice: 01/ DI GIACOMO LORENZO d: 30777
Sentenza: . Nome file: Relata.pdf
L Atti Inviati e Ricevuti - Fascig A szors
|Tipu Mittente Tipo atlo R Nome file: Ricevuta-avvenuta-consegna.eml
@ ] ) CANCELLIERE CANCELL... Biglietto di cancelleria Id: 30778
| 1| 98765432UN Relata di Notifica
Cronologice O @ CANCELLIERE CANCELL . Notifica Tramite UNEP
] 8 CANCELLIERE CANCELL... Ordinanza
5 J e 87T65432UN Relata di MNotifica
=5 L] “ Notifica Tramite UNEP
e 1 ] " CANGELLIERE CANCELL... Decreto
O »
O @
[]

t‘s
Ricevute

Data Perfezionam.
23110/2017 15

UFFICIO UNEP - TEST Ufficio

BIANCHI UGO PARTE

VERDE VERDISSIMO PARTE % Tramite UNEP - Telema... Relata - Negativo

@ notificati 1 su 1

Figura 301 - Ricevute Telematiche di Notifica Telematica con Esito Positivo

Tramite la voce “Ricevute Telematiche”, dopo aver selezionato una delle righe disponibili
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nella sezione “Dettaglio” contenente il nominativo del destinatario, invece sara disponibile
I’atto “Relata.pdf” e le ricevute di accettazione e mancata consegna; le ricevute saranno
disponibili nel caso in cui si tratti di Notifica Telematica con Esito Negativo (Figura 302).

Q Dettagli del Fascicolo > |-
Nurn. Ruola: S8/ 2017 Selezione atto/allegato X
Attore principale: ROSSI MARIO
Conv. principale: BIANCHIUGO (01/01/1956) o e ——
Sezione/Giudice: 01/ DI GIACOMO LOREMZO 1d: 30775
Sentenza: Mome file: Relata.pdf
P — - 1d: 30779
= - Atti Inviati e Ricevuti - Fas
[Tipo Mittente Tipo atia Nome file: Ricevuta-mancata-consegna.em
@ 4] &  CANCELLIERE CANGELL... Biglietio di cancelleria d: 30776
O “ 98765432UN Relata di Motifica
Cronologica L] » CANCELLIERE CANCELL... Notifica Tramite UNEP
O . CANCELLIERE CANCELL . Ordinanza
T [L] & 98765432UN Relata di Motifica
(X T T
s
Annotazioni [] " CANCELLIERE GANCELL... Decreto o P
O &  CANCELLIERE CANCELL . Notifica Tramite UNEP
e O &  CANCELLIERE CANCELL.. Notifica Tramite UNEP o —

Destinatario Data Perfezionam
UFFICIO UNEP -TEST Ufficio 23/10/2017 15:54 4
BIANCHI UGD PARTE

ele B 23M0i2017
VERDE VERDISSIMO & Tramite UNEF' Telema... |Relata - Negativo

Tipologia notifica Stato
@ Telematica ACCETTATO

notificati 1 su 1

Figura 302- Ricevute Telematiche di Notifica Telematica con Esito Negativo

Nel caso di Notifica a mano invece in “Ricevute Telematiche” sara disponibile solo I’atto
“Relata.pdf” (Figura 303).

Q Dettagli del Fascicolo

- ‘
Num. Rugle: 508/ 2017 50

Selezione atto/allegato
Attore principale: RO55| MARIO

Conv. principale: BIANCHI UGO (01/01/1936)
Sezione/Giudice: 01/ DI GIACOMO LORENZO

o Neme file: Relata.pdf
Sentenza:

Id: 30805
Bernza Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 5

|T\pu |Mihenle |T\pu atto
Q D ©  CANGELLIERE CANCELL.. Bigieto df cancellria

5432UN Relata di Notifica
iz -:-n
CANCELLIERE CANCELL Ordinanza

98765432UN Relata di Notifica

CANCELLIERE CAMCELL... Motifica Tramite UNEP
CANCELLIERE CAMCELL... Decreto

CANCELLIERE CAMCELL... Notifica Tramite UNEP
CANCELLIERE CAMCELL... Motifica Tramite UNEP

s ) O O

Ooooood

&8

Annull

Dettaglio relativo all'atto (inviato) selezionato Ricevute |
Destinatario Ruolo

UFFICIO UNEP - TEST Ufficio & A

VERDE VERDISSIMO PARTE ﬁ_, Tramne UNEF—A mano Relata Pi

BIANCHI UGO ‘% Tramite UNEP - Telema... Relata - Positivo

@ notificati 1 su 1

Telematiche

Figura 303 - Visualizzazione atto “Relata” di Notifica con esito Positivo a Mano
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Dallo storico del fascicolo sara data la possibilita di inviare in un qualsiasi momento una

notifica tramite UNEP, pertanto sara inserito il nuovo pulsante di “Invia Notifica UNEP” di
fianco agli altri pulsanti di invii, cosi come illustrato nella figura di seguito.

£ Storico Fascicalo >

Storico Fascicolo 50972017

= Stampa i._\[‘ Visualizza Atto # Acquisisci Atto
=] Invia Bigliette | [ Invia Motifica | =] Invia Trasmissione | =] Invia al PM/PG IEI Invia all' UNEP I

Data |Atlo Descrizione |In\riato PMIPG |Mota |Evs
12 ottobre 2017 =] ISCRITTO ARUOLO GENERALE 15CA
12 ottobre 2017 FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE 01 AS
12 ottobre 2017 =] FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE AM... DE
12 oftobre 2017 =] FISSATA UDIENZA DI COMPARIZIONE PAR... Fl5

12 ottobre 2017| B |INSERITA ANNOTAZIONE (oggetio-NoTFL. | | lan]

Termini per riga di starico
K& Scadenza Termine Descrizione Terming

oo |

Figura 304 - Ufficio Giudiziario - Pulsante “Invia Notifica Unep” nello storico del
fascicolo

Una volta premuto il pulsante di “Invia Notifica UNEP”, le attivita di inserimento di ulteriori
dati richiesti e la visualizzazione degli aggiornamenti successivi, saranno le stesse di quelle gia
descritte in precedenza, ed in particolare rappresentate dalle Figure:

Figura 296 - Ufficio Giudiziario - Maschera di “Invio Notifica UNEP”.

Figura 297- Ufficio Giudiziario - Menu “Atti” ¢ dettaglio del fascicolo.

Figura 298 - Ufficio Giudiziario - Menu “Atti” - Accettazione richiesta Notifica
Figura 299 - Ufficio Giudiziario - Menu “Atti” - Rifiuto richiesta Notifica.
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In caso di notifica diretta al destinatario non perfezionata in modo telematico, nella maschera
di “Invio manuale Biglietti e Notifiche” ci sara la possibilita di perfezionare tale notifica per
mezzo dell’Ufficio NEP con modalita telematica, utilizzando la nuova funzionalita ‘“Notifica
telematica UNEP”, come esplicitato nella figura di seguito.

STAMPE D Ruclo Domic.  |N.Ruolo |Sez. Giudice Comunicazione  |Tipo atto Data registrazione | Tipo invio Data invio Data perfeziona...| %)
Statistiche : -
-
Pr Telematico Stampa
A Biglietto/Notifi
Gestione y
Depositi : &
T—\ Apri Allegato
=3
Ritiro Biglietti & &f
Notifiche
Invio
Notifica
'?—\ Biglictto
Invio manual e &
Notifica
@ Telematica
Ritiro Fermula h UNEP /
Esecutiva

Figura 305 - Ufficio Giudiziario - Invio manuale Notifica Telematica Unep

Alla selezione di una o piu righe di un destinatario e alla successiva selezione della funzione
“Notifica Telematica UNEP", si dovra selezionare I’ufficio NEP, la natura atto, il tipo di
notifica, I’urgenza ¢ la data di scadenza, come evidenziato nella figura di seguito.

Conferma Invio ot

Seleziona notifica tramite UNEP

Ufficio NEP | | ol@
Matura Atto | | |ﬂ |[3
Tipo di Notifica | Tramite UNEP ~|
[ | Urgente Data Scadenza | E i d

Figura 306 - Ufficio Giudiziario - Selezione Ufficio NEP

Si ricorda come gia anticipato che “Tipo di notifica” e “Data Scadenza” son0 dati “non
obbligatori”; pertanto questi campi verranno proposti a blank all’utente; per “Ufficio NEP”,
“Urgente” e “Natura Atto” il dato richiesto all’utente ¢ obbligatorio, e pertanto I’applicativo
per “ufficio NEP” e “Natura Atto” si aspettera che venga inserito un dato, mentre per
“Urgente” la non selezione di questo dato viene considerato come “non urgente” ¢ quindi dato
gestito per default; solo se modificato, apponendone la selezione, si prevedra per questo dato il
carattere di “urgenza”.

Una volta inviata la notifica tramite Ufficio NEP, verranno aggiornati nell’elenco, come si
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evince dalla figura di seguito, i dati pertinenti alla notifica appena inviata; ed in particolare il
“Tipo invio” con la descrizione “UNEP Telematica” e la “Data invio”.

STAMPE ‘ Comunicazione | Tipo atto Data registrazionff Tipo invio Data invio [pata perfeziona. ]
Statistiche PROVA NOME NON__ |PARTE AVWOCATO AVV_. |ANNOTAZIONE Biglietto di cancell 25 ottobre 2017 . |UNEP Telematica 27 ottobre 2017| A ?
&
| Pr Telematico Stampa
Biglietto/Notifi
& Riepiloge invie e
Gestione 1
Depositi . S
g' Tutte le notifiche sono state correttamente inviate all'Uficio NEP
=2 Apri Allegato
e
Ritira Biglietti & oK &
Notifiche
Invio e
— Notifica
25
\ |; \ Biglietto
Invio manuale
L
Notifica
rjjl Telematica
Ritiro Fermula ONEE

Figura 307 - Ufficio Giudiziario - Invio manuale notifica Telematica Unep

Per I’invio in modalitd Telematica, il contenuto, ovvero atto oggetto di notifica, saranno i
medesimi gia predisposti in sede di notifica diretta.

Nel caso in cui, nel inserire il nome della citta, la ricerca dell’ufficio NEP non produca
risultato (non presente nell’elenco), significa che questo ufficio non e informatizzato e pertanto
non si puo procedere all’invio telematico; per questa tipologia di Uffici NEP (non
informatizzati/non telematici), si procedera con le stesse modalita attualmente disponibili,
utilizzando 1’apposita funzione “Invio e Notifica Biglietto” presente nella sezione a destra
della Figura 305.

Confezionata ed inviata la Notifica UNEP, essa sara visualizzata tra gli atti del fascicolo nel
dettaglio di quest’ultimo cosi come illustrato e spiegato nella Figura 297.

Inoltre, per la notifica diretta al destinatario non perfezionata in modo telematico (esempio
“Biglietti di cancelleria™), sara sempre possibile selezionarla, tra gli atti del fascicolo, al fine di
visualizzarne nel dettaglio, nella colonna “Stato”, la “mancata consegna”, come si evince dalla
figura di seguito.
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a - Atti Inviati e Ricevuti -UFascil:ulo 140/ 2016
]Tipo lMiﬂenle |T1po atto ricezionefinvio ©
Sterico [] ' CANCELLIERECA.. Notifica Tramite Unep 21 gennaio 2016 17:58:17 F G
[] ‘& CANCELLIERE CA.. Biglietto di cancelleria 20 gennaio 2016 17:16:20 Visualizza Atto
& Dmm_ 20 gennaio 2016 17:58:18
Udienze J\;'_

Destinatario Ruolo Tipologia notifica Stato
Mario Rossi Parte dell... @3 Telematica Mancata Consegna

Data Perfezionam.

Figura 308 - Ufficio Giudiziario - Menu “Atti” dettaglio del fascicolo e mancata consegna
Ricezione Relate di Notifica: lato GL, in fase di controlli dei depositi, per quanto riguarda la

relata di notifica inviata dall’ufficio NEP, ci sara il controllo sull’esistenza di una
comunicazione Unep inviata con quell’identificativo, come si evince dalla figura di seguito.
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A A
s Fascicol || Tipo deposite: | ) (tutti) -
el cTuDIsTRETTO .. | Giemni +
3 — [¥] Data deposite: | = (7 | 32| dak [07marmo2016 [T)@ ak [0 marzo 2016 [5] (@ @ i
11} =
g Anag LOCALI || Sezione: | v| @ stato: |(tuﬂ|] '| @ [ Solo urgenti
b TP | Dati deposito Dati fascicolo Busta 4
0 statstche  ||Stato [Urge.. |IDBusta  |Firmato da |atto | pata Ruolo |Sez |Giudice -
¥ Pr Telematico [x] 3 ALQD Ato] 07 marzo 2076...
Q . N = 07 marzo 2016_10/2014 | | DiGiacomolL...
< ) )
: 6 hﬁ (<] £} Intervento manuale K
estione
o Q
o Depositi o | Mittente: Ufficio NEP di Bologna Attestazione: 07 marzo 2016 14:13:57 o Dettagli Intervento
Q | Giudice: Di Giacome Lorenzo Stato del Deposito:  Attesa di intervento manuale fascicalo UENIRE
T w N g ID Busta: 31250 Fascicolo:  10/2014 1 “ﬂg"“
Meotifiche Q | Note:
1%}
| ° File collegati alla busta
b [ I T T T TR

Alto Principale |orova Atte Princinale. pdfp7m

Biglietti e
Dati Atto

31273

Elenco eventi

Sy AGGIORNA ] Ricezione Relata di Motifica

! Utente: NS &3 Ufficio: Tribunale

- 09 marzo 2016 11:50 ¥

LY

Figura 309 - Ufficio Giudiziario - Ricezione comunicazione dall’ufficio NEP notificato

Se non si trovasse riscontro, tra gli esiti del deposito sara presente un errore di tipo ERROR
con la descrizione “Non sono presenti notifiche Unep inviate con quell’identificativo”.

La riga dell’evento non sara visibile nello storico del fascicolo per non appesantire tale

visualizzazione.

All’interno del file datiatto.xml sara disponibile anche il numero di cronologico che é stato

assegnato come nella figura seguente:
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?xm]l wersion="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns3:RelataNotificaButoritaGiudiziaria zmlns="http://schemi.processotelematic
http://schemi .processotelematico.giustizia.it/unep/tipi/atti/vl" zmlns:ns3="h
http://schemi .processotelematico.giustizia.it/unep/tipiBaseUnep" xzmlns:ns5="h|

<ns2:procedimento ufficic="987654321V" rucloc="Contenzioso">
<nsZ:inumerc>10</nsZ inumsro>
<ns2:anno>2014</ns2:anno>

</nsl:procedimento>

<ns2:IndiceBusta>

<nsS5:AttoPrincipale id="id 0"/>
<ns5:AllegatoSemplice id="accettazione 1"/>
<ns5:AllegatoSemplice id="consegna_1"/;
<nsS5:RAllegatoSemplice id="accettazione 2"/>
<ns5:AllegatoSemplice 1 "consegna_Q"/;

<ns5:AllegatoSemplice id="relata 1"/>
<nsS:AllegatoSemplice id="relata 2"/>
</ns2:IndiceBusta>
<ns4:Protocollo>
<ns4:Ufficio CodiceUfficic="9B765432UN">.</ns4:Ufficio>
<nsd:Enno>2017</ns4 :Anno>
<nsd:Registro>0</nsd:Registro>

l<ns4:Cronologico>251</ns4:Cronologico>:]
</ns4:Protocollo>

<ns3:DatiConsegna>

Figura 310 - Visualizzazione Numero Cronologico in Datiatto.xml Relata

Una volta accettato il deposito da parte della cancelleria, la relata verra visualizzata in
concomitanza della notifica come da Figura 311, riportando nella colonna “stato” del
destinatario, nella notifica inviata in precedenza all’Unep, la dicitura “Relata- Positivo” 0
“Relata -Negativo”.

La colonna “Stato” dara evidenza dell’accettazione o di rifiuto del deposito e rispettivamente
tramite la voce “Ricevute telematiche”, come gia anticipato, le ricevute di accettazione e
consegna o di accettazione e mancata consegna e I’esito.xml ( Figura 312). In riferimento
all’Esito.xml sara possibile risalire al numero di cronologico rilasciato dall’Ufficio Unep al
momento dell’accettazione che corrisponde alla voce <numero ruolo>, come da Figura 313,
nel caso appunto di accettazione. Mentre nel caso il deposito sia stato rifiutato, il numero di
cronologico non sara disponibile all’interno del file esito.xml, ma sara disponibile la
motivazione del rifiuto.
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Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 508 /2017

Dettaglio relativo all'atto i opra selezionato

Destinatario Tipologia notifica Stato Data Perfezionam.

|Tipo |Mittente Tipo atto ricezion o £
L] i CAMCELLIERE CANCELLIERE Biglietto di cancelleria 24 oftobre 2017 10:57:02 & b
L] : 98765432UN Relata di Matifica 23 ottabre 2017 16:37:21™ Visualizza Atto
CAMCELLIERE CANCELLIERE [N i oftobre 2017 1
CAMCELLIERE CANCELLIERE  Ordinanza 23 oftobre 2017 16:30:51 -

.
T

98765432UN Relata di Notifica 23 ottobre 2017 16:01:31 ¥
Salva originale

UFFICIO UMEP - TEST Ufficio
VERDE VERDISSIMO PARTE
BIANCHIUGO PARTE

B—
lg Telematica ACCETTATO 231012017 16:32 4 %
"2 Tramite UNEP - A mano Relata - Positivo 231002017
"% Tramite UNEP - Telematica Relata - Positivo 23M10/2017 [EE

&
>
@ notificati 1 su 1

Figura 311 - Ufficio giudiziario - Menu “Atti” e stato Relata

Q Dettagli del Fas

colo

X
Mum. Ruolo: 508 /2017 Selezione atto/allegato
Attore principale: ROSSI MARIO
Conv. principale: BIANCHI UGO (01/01/1956) : =
Mome file Esitoseml
Sezione/Giudice: 01/ DI GIACOMO LORENZO \
Sent c
entenza .. il Ricevuta-avvenuta-consegna.eml
= . Atti Inviati e Ricevuti - Fasci Id: 30159
Storico [Tipo Mittente Tipo atto o Nomefilﬁ(evuta-acceﬂazione.eml B |
O » CANCELLIERE CANCELLIE... Notifica Tramite UNEP [ | 30158
& O A 98765432UN Relata di Notifica
| » CANCELLIERE CANCELLIE... Notifica Tramite UNEP
Udienze | 8 98765432UN Relata di Notifica
M | "™  [CANCELLIERE CANCELLIE... [Notifica Tramite UNEP
Q a » CANCELLIERE CANCELLIE... Notifica Tramite UNEP
O » CANCELLIERE CANCELLIE... Notifica Tramite UNEP ‘
Annulla
Cronologico O @  CANCELLIERE CANCELLIE.. Notiica Tramite UNEP il
O » CANCELLIERE CANCELLIE... Notifica Tramite UNEP .
O » CANCELLIERE CANCELLIE... Notifica Tramite UNEP 16 oftobre 2017 10:10:18 v
T
ey ey Dettaglio relativo all'atto (inviato) sopra selezionato

Destinatario ________|Ruolo____Tipologianctiica _____|Stato ___ DataPerfezionam. [
UFFICIO UNEP - TEST "}« Telematica |.a‘<.l3 CETTATO 17/10/2017 17:46
BIAMNCHI UGO PARTE "% Tramite UNEP - Telematica Relata - Positivo ATH02017
VERDE VERDISSIMO PARTE "% Tramite UNEP - Telematica Relata - Negativo 17102017

Figura 312 - Ricevute Telematiche - accettazione, consegna ed esito
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<IdMsgMitt>DEPOSITO RichiestaAutoritaGiudiziaria 00000508/2017 Contenzioso Civile NUOVO ORDINARIO
TRIB. PRIMO GRADO (post 01,/03/2006)</IdMsgMitt>
<IdMsgPdA>

<CodicePdA></CodicePdh>

<Anno></Anno>

c-webl.netserv.it>]]></IdMsg>
</ IdMsgPdR>
<DatiEsito>

<Impronta algoritmo="SHA-1" codifica="base64d" tipoImpronta="File">ATTRAFgLiCIfQeUqclIiX65XPg0=

</Impronta>

<MsgEsito>

I<NumeroRuolo>228/2017<fNumeroRuolo)I

<CodiceEsito>2</CodiceEsito>

<DescrizioneEsito>< | [CDATA[

Lccettazione avvenuta con SUCCESS

| »</DescrizioneEsito> -
</MsgEsito>
<Tempo>

<Data>»Oct 17, 2017 5:46:22 PM</Data>
<0Ora zoneDesignator="+0100">17:46:22</0ra>
</Tempo>
</DatiEsito>

Figura 313 - Numero di Cronologico in Esito.xml

In seguito all’accettazione del deposito da parte della cancelleria, verra a crearsi sopra la riga
“Relata di Notifica” con come da figura seguente:

Atti Inviati e Ricevuti - Fascicolo 508 f 2017

Tipo ittente [Tipo atto [0 Data ricezionelinvio F =
L] | CANCELLIERE CANCELLIE... Nofifica Tramite UNEP 18 ottobre 2017 12:27:14 * o
L] & 98765432UN Relata di Matifica 18 ottobre 2017 11:12:19 | Visualizza Atto
L] & CANCELLIERE CANCELLIE.. 18 ottabre 2017 11:01:31 b
| & o 17 oftobre 2017 17:53; @
L] » CANCELLIERE CANCELLIE... 17 oftobre 2017 17:44:23 | o . L
L] » CANCELLIERE CANCELLIE..  Notifica Tramite UNEP 17 ottobre 2017 16:1 8:35. ?
L] | CANCELLIERE CANCELLIE... Mofifica Tramite UNEP 17 ottabre 2017 14:27:48
L] » CANCELLIERE CANCELLIE... Nofifica Tramite UNEP 16 ottobre 2017 11:28:28
3] | CANCELLIERE CANCELLIE... Mofifica Tramite UNEP 16 ottabre 2017 11:08:15
L] | CANCELLIERE CANCELLIE... Nofifica Tramite UNEP 16 ottabre 2017 10:10:18 ¥

Ricevute
* | Telematiche

'3

Apri allegato

e

Dettaglio relativo all'atte (ricevute) sopra selezionato
Tipo file
Allegato semplice application/octet-stream ricevuta.eml
Allegato semplice application/octet-stream ricevuta.eml
Allegato semplice application/octet-stream ricevuta.eml
Allegato semplice application/octet-stream ricevuta.eml
Allegato semplice Documento Acrobat PDF relata.pdf.p7m
Allegato semplice Documento Acrobat PDOF relata.pdf.p7m
Drati Atto Documento XML DatiAtto.xml.p7m

Mame file

Figura 314 - Relata di Notifica e Allegati

Si precisa che selezionando la riga “Relata di Notifica” saranno presenti all’interno della
sezione “Dettaglio” tante ricevute quanti sono i destinatari per cui é stata inviata la notifica,
tante “Relata.pdf” quanti sono i destinatari e un unico file Datiatto.xml.




